Zakladni umélecka skola Odry, ptispévkova organizace
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Smérnice €. 14 — Organizacni rad

Vypracoval: Ing. Radek Zajac
Pokyn nabyva platnosti: 22.8.2022

Pokyn nabyva t¢innosti: 1.9.2022

Spisovy znak: 1.1.3. Skartacni znak: A/10
Clének 1

Uvodni ustanoveni

Organiza¢ni fad Zakladni umélecké skoly, Odry, pfispévkové organizace (dale jen $koly)
upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace skoly.

Clanek 2
Postaveni a poslani $koly

1. Skola byla ziizena jako piispévkové organizace Moravskoslezského kraje k 1. Eervenci
2001. Skola je vedena v rejstiiku Skol MSMT.

2. Na zaklad¢ usneseni zastupitelstva kraje ¢. 5/49/1 ze dne 27. zafi 2001 vydava Rada
Moravskoslezského kraje zfizovaci listinu ¢. ZL/135/2001.
|dentifikator zafizeni 600004104, ICO 62330373,

3. Zakladnim poslanim Skoly je poskytovani zakladt vzdélani v jednotlivych uméleckych
oborech, pfiprava pro vzdélavani ve stfednich S$kolach uméleckého zaméfeni a
v konzervatofich, popfipadé pro studium na vysokych Skolach s uméleckym nebo
pedagogickym zamé&fenim.

4. Skola organizuje: ptipravné studium k l.stupni pro zaky od 5 let véku
zakladni studium I. stupné pro zaky od 7 let v€ku
ptipravné studium K Il. stupni pro zaky od 13 let véku
zakladni studium II. stupné pro zaky od 14 let véku

Vv oboru hudebnim, tane¢nim, literarné-dramatickém a vytvarném formou individualniho,
skupinového a kolektivniho vyucovani.

Clének 3
Organizace a Fizeni Skoly
Statutdrnim organem je feditel, ktery fidi pedagogické, administrativni a provozni pracovniky.

V dobé¢ neptitomnosti feditele Skoly je zastupem povétena zastupce feditele Sona Bartosova,
ktera je opravnéna pievzit pravomoci statutarniho organu ve vSech jeho kompetencich, véetné
funkce prikazce operace v dobé¢ nepfitomnosti feditele v délce min. 10 pracovnich dni.

Zastupce feditele Skoly (viz priloha — Organizacéni struktura) je opravnén tidit a kontrolovat
tyto podfizené zaméstnance: pedagogové ZUS Odry a dalSich mist poskytovaného vzdelavani.



Provoz Skoly:

Pedagogové - plni ukoly podle pracovniho fadu, mésicniho planu préce, podle rozpisu

dozort

- podle pokynu feditele vedou ucitelé tfidni knihy, vykazy zakt a
vyucovacich hodin, katalogy o priib¢hu studia

- dokumentace je ulozena na uréenych mistech (feditelna, sborovna, tfida
¢. 10, program KLASIFIKACE)

- ucitelé jednaji jménem skoly ve styku s rodici na tfidnich a Skolnich
piredehravkach

Hospodar skoly - plni tikoly stanovené podle néplné prace

Skolnice - plni tikoly stanovujici zpisob provadéni uklidu podle naplné prace

Clanek 4
Financni a personalni oblast

- financovani skoly zajist'uje feditel Skoly

- sledovani platovych postupt zajist'uje hospodar skoly

- o nakupu hmotnych prostredkii rozhoduje feditel Skoly

- vstupni evidenci nové€ pofizeného majetku provadi hospodat Skoly podle pokynt feditele

- ucetni agendu vede v plném rozsahu hospodar Skoly

- pfijimani novych pracovnik zajist'uje feditel Skoly

- administrativni tkony pfi pfijimani novych pracovnikil zajist'uje hospodar skoly

- persondlni agendu vede hospodat Skoly

- za ochranu svéfen¢ho majetku odpovidaji povéteni pracovnici

- vSeobecna udrzba je provadéna skolnici v rdmci stanoveného rozpoctu

- Skolnice zajist'uje pres firmy opravy elektrospotiebici, vody, atd., o kterych informuje
feditele skoly

- veétsi opravy sjednava s firmami feditel Skoly

- zévady udrzby zjiSténé ve tiidach, zapisuji tfidni ucitelé do seSitu, povéSeném ve
sborovné

Cléanek 5
Komunika¢ni a informacni systém

Zakladnimi informa¢nimi kanaly jsou:

- jednani pedagogické rady

- pracovni porady

- elektronick4 komunikace — pracovni emaily (pracovni email je povazovan za piecteny do
48 hodin po odesléani)

- mésicni plany prace

- o informacich, které dostava Skola, rozhoduje feditel, komu bude informace poskytnuta
nebo kdo ji zpracuje

- informace, které opousti Skolu jako oficialni stanovisko, musi byt podepsany feditelem
Skoly

- informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovnikil, se zverejiiuji na informacni
tabuli ve sborovné nebo na jednanich pedagogické rady ¢i pracovni poradé
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Clanek 6
Pojisténi

Pojisténi nemovitého majetku si zfizovatel zajist'uje sdm, na zédklad¢ vyberového fizeni.

Clanek 7
Platnost organiza¢niho radu

=

Tento organiza¢ni fad vstupuje v platnost dnem 1. zaii 2022

2. S timto organizacnim fadem a jeho piilohami jsou povinni se seznamit a dodrzovat jej
vsichni pracovnici Skoly.

3. Pfipadnd neznalost nezbavuje pracovnika odpovédnosti za porusovani ustanoveni tohoto

organizacniho fadu.

Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2022 a nahrazuje ptedchozi piedpis.

V Odréch, dne 22.8.2022

Ing. Radek Zajac
reditel skoly



Priloha ¢.1 Organiza¢ni schéma



