Zakladni uméleckd Skola Odry, pfispévkova organizace
Smérnice €. 10 — Smérnice pro poskytovani informaci

Vypracoval: Ing. Radek Zajac
Pokyn nabyvé platnosti: 27.12.2021

Pokyn nabyvéa i¢innosti: 1.1.2022

Spisovy znak: 1.1.3. Skartacni znak: A/10

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a
na piistupném misté¢ Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny
subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnickéd osoba, organ statni spravy, ktera zdda o informaci,
bez ohledu na ditvod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladg:
a) Zadosti
b) zvefejnéni

Informaci, kterou je tfeditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho ptedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vZzdy znovu vyhledéana a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zédpis a uchovani informace,
vystavend na ufedni desce, nebo zpiisobem umoZiujici dalkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterda izce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad 0daj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé&, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vefejné piistupném misté v sekretariatu $koly

informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim. (Tabulka vypracovana dle osnovy ve vyhlasce ¢. 115/2020 Sb.)



Informace o povinném subjektu

Oznaceni a uvozovaci
text polozky

Obsah polozky

1. Nazev

Zakladni umélecka $kola, Odry, ptispévkova organizace

2. Dvod a zptisob
zaloZeni

IOrganizace piesla do pisobnosti Moravskoslezského kraje dne 1. 7. 2001 zfizovaci
listinou €. j. ZL/135/2001 jako prispévkova organizace, pro zajisténi zakladniho
Juméleckého vzdélavani zaki. Pfedmét jeji ¢innosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
I(8kolsky zakon), ve znéni pozd&jsich piedpist.

3. Organizac¢ni
struktura

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Nema dal$i vnitini ¢lenéni

4. Kontaktni spojeni

email: info@zusodry.cz

elektronicka adresa podatelny: ZUSOd@po-msk.cz
datova schranka: 239fwwr

telefony: + 420 556 731 475, +420 739 062 010

4.1 Kontaktni postovni
adresa

[Pohotska 6/480
742 35 Odry

4.2 Adresa ufadovny
[pro osobni navstévu

Je totozna s adresou organizace.

4.3 Utedni hodiny

JPodatelna
Pondéli, stieda 8:00 — 17:00 hod, utery, ¢tvrtek 8:00-15:00

4.4 Telefonni ¢isla

Kancelai + 420 556 731 475
Reditelna + 420 556 731 475, +420 732662 360

4.5 Adresa
internetovych stranek

Www.zusodry.cz

4.6 Adresa podatelny

Vyse uvedena adresa podatelny slouzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podob¢ i
pro doruc¢ovani dokumenti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych
nosi¢ich dat — CD, DVD.

4.7 Elektronicka adresa
lpodate Iny

ZUSOd@po-msk.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: 239fwwr

5. Piipadné platby lze

Bankovni ucet: 1387549747/2700
[Dale jsou umoznény platby v hotovosti v ufednich hodinach na podatelné organizace.

I'poukézat
6.1CO

IC 62330373

7. Platce dané z ptidané

jhodnoty

[Organizace neni platcem dané z pridané hodnoty.

|8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentd

Skolni fad

Provozni fad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni umélecké vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

8.2 Rozpocet

Rozpocet v aktualnim roce — dostupny na strankach zfizovatele
|nttp://www.msk.cz/verejna_sprava/index.html

9. Zadosti o informace

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- datovou schrankou: 239fwwr

- elektronickou postou: info@zusodry.cz

- elektronickou podatelnou: ZUSOd@po-msk.cz
- poStou

10. Ptijem podani a
[podnéta

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi
Jna portalu obcana https://portal.gov.cz
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- osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace
- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim

11. Predpisy -

11.1 Nejdulezitejsi 11.1 Nejdalezitéjsi pouzivané piedpisy (vSe ve znéni pozdéjsich predpistt)
Ipouzivané predpisy Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, sttednim, vys§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti

[Vyhlaska ¢. 75/2005 Sb., o zékladnim uméleckém vzdélavani

[Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a studentti se specialnimi potfebami
Ja déti, zaka a studentti mimotadné nadanych

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Piedpisy jsou piistupné k nahlédnuti v tfednich hodinach v kancelati skoly

Uplné znéni pravnich piedpisti je dostupné na http://aplikace.mver.cz/sbirka-zakonu/
11.2 Vydané pravni IOrganizacni fad skoly

|piedpisy Skolni 4d zakladni umélecké $koly

Smérnice k poskytovani informaci

Provozni fad

Pfedpisy jsou piistupné k nahlédnuti v tfednich hodinach v kancelafi Skoly, ptipadné
Ina strankach skoly v sekci ufedni deska.

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik Ghrad za JKopirovani dokumentu v listinné podobé — 5 K¢ za stranu,
poskytovani informaci JKopirovani dokumentl v digitalni podobé — 5 K¢ za soubor.
12.2 Rozhodnuti
nadiizeného organu o
vysi thrad za poskytnuti
informaci

Zadatel mtize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud
Inesouhlasi s vy$i thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé
nejsou vydana zadna usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licen¢ni smlouvy |-

13.1 Vzory licenénich
smluv

13.2 Vyhradni licence |Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

INebny zpracovany.

14. Vyroéni zprava 'Vyroéni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
podle zakona o svobodném pfistupu k informacim je sou¢asti Zpravy o ¢innosti a plnéni kol
svobodném piistupu k  [ptispévkové organizace, ktera je dostupné v sekci Uiedni deska.

informacim I

Osnovu a popisy tkonl organt vefejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o struktuie
informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkonli vykonavanych v
ramci agendy naleznete na Portalu vefejné spravy. Sekce ,,Vzdélavani, véda a vyzkum®.
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4. Zpiusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zzadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Gredni desce $koly, vetné zptisobu umoznujicim dalkovy ptistup,
b) v kancelati skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly

e) na internetovych strankach skoly

4.1. Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informa¢niho systému, nebo

f) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s ptfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel skoly muze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel §koly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a
chrani pfed zneuZzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentt a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpetné je ukldda a chrani pred neopravnénym pristupem, neposkytuje je
subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazuje a dal nezpracovava.
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6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné 1 jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, mize teditel
misto pozadované informace sdé€lit jen tidaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace.

V pftipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost lze vy¥idit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyftizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditele
Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, zZe je
urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik
J1 bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakéd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnli ode dne doruceni
zéadosti, aby Zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéfena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zadost se odloZi a odlozeni
zadosti a jeho diivod sdéli do tfi dnti Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdégji do 15 dnii ode dne dorudeni zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni zaddosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dnit maze teditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich davodii:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a déivodech
prodlouzeni, a to jeste pfed uplynutim lhity 15 dnt.



Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
l1haté 15 dnd, ptipadné v fadné€ prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici

nalezitosti:

a) nazev a sidlo skoly,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

C) oznaceni zadatele o informaci (jméno a pifijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich piedpisi,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dob¢ podani odvolani,

g) vlastnoruéni podpis feditele $koly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

h) jméno, ptijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

b) jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

C) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

d) datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel §koly bude pozadovat (thradu skute¢nych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi ptedpokladanou vysi thrady ndklada. Tento pokyn se nevztahuje na
zakonné zastupce zakl, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany,
koncepce skoly, organizac¢ni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce biezna zvefejni ve Zpravé o &innosti a plnéni ukold piispévkové
organizace Vv kapitole Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 sb. svou ¢innost v oblasti
poskytovani informaci.



8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani  na  kopirovacich | A4 jednostranné cernobilé | 5,- K¢
strojich
2. Tisk A4 Cernobilé 5,- K¢
3. Kopirovani na nosic CD 100,- K¢
4, Telekomunikaéni poplatky dle platnych
tarifil
5. Postovné a jiné poplatky dle platnych
tarifi
6. Nahlizeni do spist a wvnitinich bezplatné
dokumenti Skoly
7. Prace zaméstnance 1 hodina 300,-K¢&

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zzadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku.
V odiivodnénych pfipadech lze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy.
Uhrada nékladu je pfijmem skoly.



9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni umélecka skola, Odry, prispévkova organizace
se sidlem Pohorska 6/480/ 742 35 Odry

V Odrach dne
Panu - pani (zadateli o informaci)
C.j.: 120..

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné l1hité do 30 dnti od doruceni
vyzvy, bude vase zaddost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pftistupu k informacim odmitnuta.

Ing.Radek Zajac
titul, jméno, piijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni umélecka skola, Odry, prispévkova organizace
se sidlem Pohorska 6/480/ 742 35 Odry

V Odrach dne
Panu - pani (zadateli o informaci)
C.j.: 120..

Odmitnuti poskytnuti informace

Viézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim. V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfili§ obecn¢). Byl jste v zdkonné 1hiité do sedmi dnt od
podani zadosti vyzvan, abyste zadost upfesnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostiednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dni ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

Ing.Radek Zajac
teditel skoly



11. Zavéreéna ustanoveni

1. UloZeni smérnice v archivu $koly se tidi spisovym tadem skoly.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2022
3. Smérnice nabyva platnosti dnem: 27. 12. 2021

V Odréach dne 27. prosince 2021

Ing.Radek Zajac
reditel skoly

Ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 - Informace o Skole — Ztizovaci listina

Piiloha &. 2 - Udaje o jmenovani do funkce feditele $koly

Piiloha ¢. 3 - Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele ZUS Odry

Ptiloha ¢. 4 - Pracovnici urceni k poskytovani informaci

Piiloha ¢. 5 - Udaje, proti kterym rozhodnutim feditelky je piipustné odvolani
Ptiloha €. 6 - Postup pii vyfizovani stiznosti

Ptiloha €. 7 - Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Ptiloha ¢. 8 - Prehled ptedpist, kterymi se feditel pii vykonu své plsobnosti fidi
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